XXXX字〔2020〕X号

关于调动（调任、转任）张三同志到XX（单位）工作的请示

中共晋城市委组织部：

为拓宽选人用人渠道，优化干部队伍结构，同时结合我单位工作实际需要，拟申请调动（调任、转任）张三同志到XX单位工作，具体情况如下：

一、拟调入单位基本情况

按照《XX单位主要职责、内设机构和人员编制规定》（晋市编字〔20xx〕xx号）……等文件规定，XX单位为正处级建制单位，核定财政拨款编制X名，其中管理人员X名……；领导职数X名，其中局长X名，副局长X名，内设科室领导职数X名……。现有在编人员X名，空缺编制X名;实配……，空缺科级职数X个。
干部队伍结构情况……
二、拟调入人员基本情况：

张三，男，汉族，山西晋城人，中共党员，1980年5月出生，全日制大学学历。2003年12月参加工作，XX年XX月以XX方式进入干部队伍。现任……，拟任……。
三、拟调入人员家庭及主要社会关系

父亲，姓名，年龄，政治面貌，单位及职务；

……

（此项包括双方父母、配偶、子女；现任或曾任县处级以上领导干部的近亲属）
四、调入理由和现实表现

……
根据有关规定，我单位对拟调入对象的资格条件进行了认真把关，经审核张三同志档案，“三龄两历一身份”确认无误。

妥否，请批示。

XX局党组

X年X月X日

